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Camera di Commercio, giornata formativa sui documenti
informatici 

Il prossimo 1° dicembre, dalle.9.30 alle 13 e dalle 14 alle 16, all’ex Borsa merci di Bergamo, è in programma una giornata
formativa gratuita sul ciclo di vita del documento informatico.
L’incontro è rivolto ai funzionari della Pubblica Amministrazione del territorio, in particolare addetti e responsabili degli
Sportelli Unici delle Attività Produttive e responsabili di procedimento.
Nel corso della prima parte della giornata saranno affrontate le seguenti tematiche: creazione, nozione e validità giuridica
del documento informatico, firme elettroniche, copie e duplicati, conversione dei documenti da analogico a digitale e
viceversa; gli strumenti per la trasmissione: cooperazione, applicativa, PEO, PEC; le comunicazioni tra pubbliche
amministrazioni, tra PA e imprese, tra PA e cittadini e le istanze online; le caratteristiche dei documenti da pubblicare
(formati, accessibilità), la pubblicazione all’Albo telematico, la sezione amministrazione trasparente e il Decreto
Legislativo 33/2013, le note legali e l’informativa privacy del sito istituzionale; la normativa in materia di protocollo
informatico dopo il DPCM 3 dicembre 2013, la gestione dei flussi documentali, il fascicolo informatico, la conservazione
dei documenti e degli archivi.
La seconda parte della giornata sarà invece dedicata alla dematerializzazione degli atti a rilevanza esterna
(predisposizione e sottoscrizione dei documenti, gestione dei documenti e fascicolo del procedimento, notifica e



pubblicazione dei documenti) e alla dematerializzazione degli atti interni (predisposizione, sottoscrizione, archiviazione e
conservazione dei documenti).
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